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ΕΝΟΤΗΤΑ 3 – Επικοινωνία & Συνεργασία  
ΣΥΝΕΔΡΙΑ 2 – Ψηφιακά Εργαλεία
(Αναπτύχθηκε από: VINCO)
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Το έργο με αριθμό 2022-1-AT01-KA220-ADU-00008513 χρηματοδοτήθηκε από την Ευρωπαϊκή Ένωση. Ωστόσο, οι απόψεις και οι γνώμες που εκφράζονται είναι αποκλειστικά του/των συγγραφέα/ων και δεν αντανακλούν κατ' ανάγκη τις απόψεις και τις γνώμες της Ευρωπαϊκής Ένωσης ή της OeAD-GmbH. Ούτε η Ευρωπαϊκή Ένωση ούτε η χορηγούσα αρχή μπορούν να θεωρηθούν υπεύθυνοι γι' αυτές.


	Συνεδρία 2 - Δια ζώσης μάθηση

	Στόχοι της συνεδρίας:

	· Οι εκπαιδευόμενοι να μάθουν βασικές εργασίες που σχετίζονται με την ψηφιακή συνεργασία.
· Οι εκπαιδευόμενοι να μάθουν βασικές εργασίες που σχετίζονται με την ψηφιακή επικοινωνία.

	Μαθησιακά αποτελέσματα:

	· Με την ολοκλήρωση αυτών των εργασιών, οι εκπαιδευόμενοι αναμένεται να γνωρίζουν πώς να χρησιμοποιούν ψηφιακά εργαλεία, ιδίως το Google Workspace, για ψηφιακή επικοινωνία και συνεργασία.
· Με την ολοκλήρωση αυτών των εργασιών, οι εκπαιδευόμενοι αναμένεται να μπορούν να κάνουν απλές εργασίες στο Google Workspace.
· Με την ολοκλήρωση αυτών των εργασιών, οι εκπαιδευόμενοι αναμένεται να μπορούν να αξιοποιήσουν τα πλεονεκτήματα της ψηφιακής επικοινωνίας και συνεργασίας τόσο στην εργασία όσο και στην ιδιωτική ζωή. 


	Σε αυτή τη συνεδρία, οι εκπαιδευόμενοι θα μάθουν τα βασικά για τη χρήση ψηφιακών εργαλείων για επικοινωνία και συνεργασία. Θα εστιάσουμε κυρίως στο Google Workspace επειδή όλα αυτά τα διαφορετικά εργαλεία είναι δωρεάν και μπορούν εύκολα να τα μάθουν οι αρχάριοι.
















	Περιγραφή των μαθησιακών δραστηριοτήτων

	Διάρκεια (λεπτά)
	Απαραίτητα υλικά και εξοπλισμός
	Έντυπα/Φύλλα δραστηριοτήτων

	Μέρος 1. Επανάληψη της θεωρίας
Ο εκπαιδευτής ξεκινά το μάθημα χρησιμοποιώντας τη διαφάνεια 2 της συνημμένης παρουσίασης PowerPoint.  
Δραστηριότητα 1:
"Ποια εργαλεία για την ψηφιακή επικοινωνία και συνεργασία μπορείτε να θυμηθείτε;"
Η ομάδα θα πρέπει να αναφέρει συγκεκριμένα εργαλεία και τις λειτουργίες τους, όπως γίνεται σε έναν καταιγισμό ιδεών, και στη συνέχεια να τα αντιστοιχίσει στις κατηγορίες εργαλείων που παρουσιάστηκαν στη διαδικτυακή συνεδρία. Αυτή η διαδικασία ομαδοποίησης μπορεί να υποστηριχθεί από τον εκπαιδευτή. 
Επιτρέπεται επίσης οι εκπαιδευόμενοι να χρησιμοποιήσουν τη διαδικτυακή παρουσίαση. 
	10 λεπτά



	Στυλό και υλικά για σημειώσεις
Beamer 

Χαρτί Flipchart ή πίνακας + μαρκαδόροι
	Παρουσίαση PowerPoint 
Διαδικτυακό μέρος της συνεδρίας (αν χρειάζεται)

	Μέρος 2. Ας κάνουμε μία διαδικτυακή συνάντηση (διαφάνεια 4)
Σε αυτό το μέρος της συνεδρίας, οι εκπαιδευόμενοι θα πραγματοποιήσουν την πρώτη τους επαγγελματική διαδικτυακή συνάντηση. 
Δραστηριότητα 1:
Ο εκπαιδευτής θα πρέπει να ζητήσει από όλους τους εκπαιδευόμενους τους λογαριασμούς τους στο Google Workspace και να τους γράψει σε ένα Flipchart ή έναν πίνακα. 

Δραστηριότητα 2:
Ένας εθελοντής θα πρέπει να ξεκινήσει μια συνάντηση μέσω του Google Meet στο laptop ή το κινητό του και να προσκαλέσει όλους τους άλλους εκπαιδευόμενους και τον εκπαιδευτή σε μια διαδικτυακή συνάντηση.

Δραστηριότητα 3:
Ο εθελοντής είναι ο αρχηγός της ομάδας και θα πρέπει να ορίσει μια ημερομηνία καθώς και ένα πρώτο πρόγραμμα για την επίσκεψη σε μια τοπική βιβλιοθήκη ή ένα μουσείο. Όλοι οι υπόλοιποι θα πρέπει να κρατούν σημειώσεις σχετικά με τα αποτελέσματα στο έντυπο. 
Όλοι οι εκπαιδευόμενοι θα πρέπει επίσης να φροντίσουν για συγκεκριμένα προβλήματα σε διαδικτυακές συναντήσεις και να κρατήσουν σημειώσεις στο σενάριο. (π.χ. κάποιοι άνθρωποι μιλούν ταυτόχρονα, κ.λπ.)
Για την εν λόγω δραστηριότητα συνιστάται οι εκπαιδευόμενοι να φύγουν από την αίθουσα και να εργαστούν σε διαφορετικά σημεία για να αποφύγουν προβλήματα ακουστικής. 

Δραστηριότητα 4:
Μετά τη συνάντηση, ένας εκπαιδευόμενος θα πρέπει να παρουσιάσει τα αποτελέσματα και όλοι οι εκπαιδευόμενοι θα πρέπει να συζητήσουν για πιθανές δυσκολίες ή προβλήματα στην ηλεκτρονική επικοινωνία. Ο εκπαιδευτής θα πρέπει να κρατήσει σημειώσεις σε πίνακα κ.λπ. για να τις συνοψίσει. 

Μετά από αυτή την άσκηση, κάντε ένα σύντομο διάλειμμα.
	40 λεπτά






















(10 λεπτά)
	Beamer 
Κινητά ή laptops (+Wi-Fi)
Χαρτί Flipchart ή πίνακας + μαρκαδόροι
	Παρουσίαση PowerPoint
Έντυπο για το μάθημα 2 + μαρκαδόροι

	Μέρος 3. Ας σχεδιάσουμε την επίσκεψή μας (διαφάνεια 5)
Μετά το τέλος του 2ου μέρους, το παρόν μέρος επικεντρώνεται στον συγκεκριμένο σχεδιασμό της στοχευμένης επίσκεψης. 
Δραστηριότητα 1:
Κάθε εκπαιδευόμενος θα πρέπει να δημιουργήσει αυτή την ημερομηνία στο Google Calendar (επιδιωκόμενη διάρκεια: 2 ώρες) και να προσθέσει μια σύντομη περιγραφή. 
Δραστηριότητα 2:
Οι εκπαιδευόμενοι θα πρέπει να προσκαλέσουν ο ένας τον άλλον στο Google Calendar για να χρησιμοποιήσουν αυτή τη λειτουργία για επαγγελματικό σκοπό.
Δραστηριότητα 3:
Τώρα, οι εκπαιδευόμενοι θα πρέπει να ξεκαθαρίσουν λεπτομερώς όλα τα ανοιχτά ζητήματα (π.χ.: Ποιο λεωφορείο πρέπει να πάρουμε; Πού μπορούμε να πάρουμε φαγητό; Τι άλλο χρειαζόμαστε;) 
Για να ξεκαθαρίσουν ανοιχτά ζητήματα ή κάποιες λεπτομέρειες, οι εκπαιδευόμενοι θα πρέπει να χρησιμοποιήσουν το Google Chat. 
Όλα τα αποτελέσματα θα πρέπει να καταγραφούν από κοινού σε ένα κοινό έγγραφο στο Google Drive από όλους τους εκπαιδευόμενους μαζί. 
Συνιστάται αυτό το έγγραφο να δημιουργηθεί από τον εκπαιδευτή (κενό Google Doc) και οι εκπαιδευόμενοι μπορούν να δοκιμάσουν τη συνεργατική συγγραφή χρησιμοποιώντας παράλληλα το Google Chat. 

Μετά από αυτό το βήμα, κάντε ένα σύντομο διάλειμμα.
	35 λεπτά

















(10 λεπτά)
	Κινητά ή laptops
Beamer (αν χρειαστεί για επιπλέον εξηγήσεις)
	Παρουσίαση PowerPoint 


	Τέλος της συνεδρίας 2
Το τέλος αυτής της συνεδρίας έχει ως στόχο τον προβληματισμό σχετικά με τα πλεονεκτήματα και τα μειονεκτήματα της ψηφιακής επικοινωνίας και συνεργασίας και τον καθορισμό κάποιων πρώτων κανόνων "Netiquette" (τήρηση του πρωτοκόλλου σε συνομιλίες στο διαδίκτυο) που θα είναι το κύριο θέμα της επόμενης συνεδρίας.
Δραστηριότητα 1 (ατομική):
Κάθε εκπαιδευόμενος θα πρέπει να σκεφτεί τις εμπειρίες του κατά τη διάρκεια αυτής της συνεδρίας όσον αφορά τη χρήση ψηφιακών εργαλείων συνεργασίας και επικοινωνίας.  
· Τι πρέπει να λάβω υπόψη μου στην ψηφιακή επικοινωνία και συνεργασία; 
· Ποιες είναι οι θετικές πτυχές της χρήσης αυτών των εργαλείων;
· Ποια ήταν τα προσωπικά μου προβλήματα κατά τη διάρκεια αυτού του μαθήματος;
Δραστηριότητα 2 (ομαδική):
Αυτή η συνεδρία ολοκληρώνεται με μια κοινή παρουσίαση της δραστηριότητας 1 και μια κοινή ανακεφαλαίωση για την ενθάρρυνση των εκπαιδευομένων. 
	15 λεπτά
	Χαρτί Flipchart ή πίνακας + μαρκαδόροι
	Έντυπο για το μάθημα 2 + μαρκαδόροι

	Συνολική διάρκεια της συνεδρίας
	2 ώρες
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