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	Sessione 2 (due) - Apprendimento faccia a faccia

	Obiettivi della sessione:

	· ● Gli studenti conoscono i compiti di base della collaborazione digitale.
· Gli studenti conoscono i compiti di base della comunicazione digitale.

	

	· Al completamento di questi compiti, ci si aspetta che gli studenti sappiano come utilizzare gli strumenti digitali, in particolare Google Workspace, per la comunicazione e la collaborazione digitale.
· Al completamento di questi compiti, ci si aspetta che gli studenti siano in grado di svolgere semplici attività su Google Workspace.
· Al termine di questi compiti, si prevede che i discenti siano in grado di riflettere i vantaggi della comunicazione e della collaborazione digitale nel lavoro e nella vita privata. 


	In questa sessione i partecipanti apprenderanno le basi dell'uso degli strumenti digitali per la comunicazione e la collaborazione. Si concentrerà principalmente su Google Workspace perché tutti questi strumenti sono gratuiti e possono essere facilmente appresi dai principianti.












	Descrizione delle attività di apprendimento
	Durata (minuti)
	Materiali e attrezzature necessarie
	Dispense/Fogli di attività

	Parte 1. Ripetizione degli aspetti teorici
Il formatore inizia la sessione utilizzando la presentazione di PowerPoint allegata alla diapositiva 2. 
Compito 1:
"Quali strumenti software per la comunicazione e la collaborazione digitale riuscite a ricordare?".
Il gruppo deve nominare strumenti concreti e le loro funzioni come in un brainstorming e poi assegnarli alle soluzioni software presentate nella sessione online. Questo processo di raggruppamento può essere supportato dal formatore. 
È inoltre possibile che gli studenti utilizzino la presentazione online. 

	10 minuti



	Penne e materiale per prendere appunti
Beamer 

Lavagna a fogli mobili o bianca + penne
	Presentazione in PowerPoint
Parte online di questa sessione (se necessario)

	Parte 2. Facciamo una riunione online (diapositiva 4)
In questa parte della sessione i partecipanti faranno il loro primo incontro professionale online. 
Compito 1:
Il formatore deve chiedere a tutti i partecipanti i loro account Google Workspace e scriverli su una lavagna a fogli mobili o su una lavagna bianca. 
Compito 2:
Un volontario deve avviare una riunione tramite Google Meet sul proprio laptop o dispositivo mobile e invitare tutti gli altri a una riunione online, anche il formatore.
Compito 3:
Il volontario è il leader del gruppo e deve fissare una data e un primo programma per visitare una biblioteca locale o un museo. Tutti gli altri devono prendere nota dei risultati nello script. 
Tutti gli studenti devono anche occuparsi di problemi specifici durante gli incontri online e prendere appunti nel copione. (Ad esempio, alcune persone parlano contemporaneamente, ecc.).
Per questo compito si raccomanda che gli studenti lascino la stanza e lavorino in luoghi diversi per evitare problemi acustici. 
Compito 4:
Dopo l'incontro, un discente deve presentare i risultati e tutti i discenti devono parlare di eventuali difficoltà o problemi nella comunicazione online. Il formatore dovrebbe prendere appunti su una lavagna per riassumere i risultati. After this exercise, make a short break.
	40 minuti



















(10 minuti)
	Beamer 
Dispositivi mobili o laptop (+Wi-Fi)
Lavagna a fogli mobili o bianca + penne
	Presentazione in PowerPoint
Testo della sessione 2 + penne

	Parte 3. Pianifichiamo la nostra visita (diapositiva 5)
Dopo aver chiuso la parte 2, questa parte si concentra sulla pianificazione concreta della visita mirata. 
Compito 1:
Ogni studente deve creare questa data su Google Calendar (durata prevista: 2 ore) e aggiungere una breve descrizione. 
Compito 2:
I partecipanti devono invitarsi a vicenda su Google Calendar per utilizzare questa funzione a scopo professionale.
Compito 3:
Ora gli studenti devono chiarire tutte le questioni aperte in dettaglio (ad esempio: quale autobus dobbiamo prendere? Dove possiamo trovare del cibo? Di cos'altro abbiamo bisogno? 
Per chiarire le questioni aperte o alcuni dettagli, gli studenti devono utilizzare la chat di Google. 
Tutti i risultati devono essere scritti insieme in un documento comune su Google Drive da tutti gli studenti. It´s recommended that this document will be created by the trainer (empty Google Doc) and the learners can try collaborative writing by using Google Chat besides. 

break
	35 minuti

















(10 minutes)
	Dispositivi mobili o laptop
Beamer (se utilizzato per alcune spiegazioni aggiuntive)
	Presentazione PowerPoint 


	Chiusura della sessione 1
La chiusura di questa sessione mira a riflettere sui pro e i contro della comunicazione e della collaborazione digitale e a definire alcune prime regole di "Netiquette" che saranno l'argomento principale della prossima sessione.
Compito 1 (lavoro singolo):
Ogni partecipante deve riflettere sulle esperienze fatte durante questa sessione in termini di utilizzo degli strumenti di collaborazione e comunicazione digitale. 
- Cosa devo considerare nella comunicazione e nella collaborazione digitale? 
- Quali sono gli aspetti positivi dell'uso di questi strumenti?
- Quali sono stati i miei problemi personali durante questa sessione?
Compito 2 (lavoro di gruppo):
Questa sessione si chiude con una presentazione comune del compito 1 e una sintesi comune per motivare gli studenti.
	15 minuti
	Lavagna a fogli mobili o bianca + penne
	Script della sessione 2 + penne

	Durata totale della sessione
	[bookmark: _GoBack]2 ore
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